
 

  
 

 
 

  
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

DESTINATARIOS 
 
Empresariado y trabajadores de la Comunidad de Madrid. 

 
OBJETIVOS 

 
A través de este taller se capacitará a los participantes para convertirse en profesionales 
más organizados, productivos y preparados para los desafíos del mundo laboral actual. 

 
PROGRAMA 

 
1- Introducción y Herramientas Básicas  
   a) La Importancia de la Organización Digital/ Desafios  

   b) Notion: Tu Espacio de Trabajo Todo-en-Uno  
   c) Google Calendar: Agenda y Planificación Digital  

   d) Métodos de Organización Tradicionales e Integración de métodos tradicionales con 
       herramientas digitales. 
 

2- Automatización, IA, Gestión del Tiempo y Mejora Continua  
   a) Automatización No Code y Zapier  

   b) Introducción a la Inteligencia Artificial en Organización  
   c) Gestión del Tiempo y Productividad  
   d) Ejercicios Prácticos 

  
 

 
 

#FormaciónCEIM 

                      HERRAMIENTAS DE ORGANIZACIÓN ONLINE 

 

 

Miércoles, 2 de julio de 2025 09:00 – 15:00 horas 
 

Aula Virtual  


